HOQI PONG NHAN DAN TINH DPONG THAP  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DOAN PAI BIEU QUOC HOQI Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA HOI PONG NHAN DAN
Sé: 48 /KH-VP Pong Thdp, ngay 13 thang 3 nam 2023
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2023

Thue hién Ké hoach sé 63/KH-UBND ngay 22 thang 2 nim 2023 caa Uy
ban nhéan dan tinh Péng Thap vé cong tac van thu, luu trit ndm 2023;

Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan Tinh xdy dung
Ké hoach cong tac van thu, luu trit nim 2023 cta Van phong nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

- Tiép tuc nang cao hiéu qua cdng tac van thu, luu trit theo dung quy dinh;
timg budc hoan thién cong tic van thu, luu trit nham phuc vu tét hon trong giai
quyét cong viée, dap ing yéu cau cong tac cai cach hanh chinh hién nay.

- Nang cao trach nhiém cta can bd, cong chire trong viée 1ap hd so va nop
Iwu ho so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trit lich sir; ddy manh tmg dung cong
ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, quan ly tai liéu dién tu.

I1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Nhiém vu thwdong xuyén:

- R4 soat, stra d6i, bd sung Quy ché cong tac vin thu, luu trit cho phu hop
vo1 quy dinh ctia phap luat hién hanh va t6 chire trién khai thuc hién cac van ban
quy pham phap luat vé linh vyc vin thu, luu trit méi ban hanh (néu co).

- T6 chire thuc hién tot quan 1y van ban di, vin ban dén theo ding quy
dinh; cac van ban, tai liéu chinh thurc trao dé)i gitra cac co quan dugc thyc hién
trén moi truong mang va su dung chir ky s6 bao dam yéu cau bao mat thong tin;
tat ca cong chirc, vién chirc thuc hién day du viéc xtr 1y van ban trén phan mém
Quan 1y van ban va diéu hanh iDesk; t6 chtic 1ap hd so cong viée va giao ndp hd
so vao luu trir co quan theo quy dinh.

- Tap trung chinh 1y tai liéu moi hinh thanh dé tranh tinh trang ton
dong, tich déng.

- Thuc hién giao ndp tai liéu co6 thoi han bao quan vinh vién vao Trung
tam Luu trir lich str.

- Bb tri phong, kho luu trit dap Gmg tot nhu cau luu trir va bao dam an
toan; bd tri, st dung kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir theo quy dinh tai
Diéu 39 Luat Luu trit nam 2011.

- Thuc hién cong tac thong ké, bao cdo vé Van thu- luu trir theo quy dinh
va yéu cau caa S& Noi vu (néu co).

2. Nhiém vu trong tam



- Hoan chinh, dua vao phong luu trit nhitng tai liéu da chinh ly tr ndm 2015
tr& vé trude. Tiép tuc xur Iy nhimg tai liéu con ton dong & nhiém ky 2016 - 2021.

- Thuc hién Ké hoach sé 147/KH-UBND ngay 23 thang 6 nim 2020 cta
Uy ban nhan dan Tinh trién khai thuc hién Dé an “Luu trix tai liéu dién tir cia co
quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”; dau tw, nang cap trang thiét bi, xay dung
co s8¢ dit lidu luu trit, s6 hoa tai liéu; trién khai thuc hién viéc quan 1y tai lidu
dién tir theo quy dinh.

- Trién khai thyc hién viéc lap hd so dién tir va nop luu hd so dién tir vao
Luu trit co quan trén phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh iDesk theo Cong
van s6 370/VTLTNN-NV ngay 10 thang 5 nim 2022 ctia Cuc Vin thu va Luu
trlt nha nudce.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

- Giao Phong Hanh chinh, T6 chite, Quén trj chi tri, phdi hop véi céc phong
true thudce Van phong t6 chirc thuc hién; dong thoi theo doi, don doc viée thue hién.

- Trong qué trinh thuc hién néu co kho khan,vuong mac,kip thoi phan
anh, bao cao lanh dao Van phong xem xét, quyét dinh./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Poan PBQH;

- TT/HDPND Tinh;

- Cac Ban HDND Tinh;

- S& Noi vu;

- LDVP;

- Truéng cac Phong;

-Luu: VT, HC, TC,QT (H).
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